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Zgtaszanie korekt w profilu autora w bazie Scopus

Intrukcja krok po kroku

Weryfikacja profilu autora

Profile autoréw w bazie Scopus sg tworzone automatycznie dla wszystkich autoréw, ktdrzy majg przynajmnie;j
dwie prace indeksowane w tej bazie. Kazdy profil posiada réwniez unikatowy numer (Author ID), do ktérego s3
przyporzgdkowywane kolejne prace autora. Kazdy profil autora zawiera informacje zebrane o naukowcu z
metadanych opublikowanych oraz zindeksowanych dokumentdw, a takze informacje o ich cytowaniu, o
wspoétpracownikach oraz dziedzinach nauki, ktére sg przypisane do czasopism, w ktérych dany autor
opublikowat prace.

Poniewaz proces gromadzenia danych w profilach autoréw jest automatyczny i opiera sie na metadanych
indeksowanych dokumentéw, mogg sie zdarzaé btedy, ktére mozna samodzielnie poprawic. Jak to zrobié?
Zapraszamy do zapoznania sie z ponizszg instrukcja.

Krok 1: Otwarcie kreatora Author Feedback Wizard

Obecnie zmiany w profilu autora w bazie Scopus wprowadza sie za pomocg Author Feedback Wizard. Narzedzie
to jest zaprojektowane w sposdb uniemozliwiajgcy wystanie niekompletnego zgtoszenia, dzieki czemu zespot
odpowiedzialny za nanoszenie korekt otrzymuje petne zgtoszenia od uzytkownikéw i moze je zweryfikowac, a
nastepnie wprowadzi¢ w bazie.
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Narzedzie to mozna otworzy¢ na kilka sposobdéw:

e Sposob 1. Mozna skorzystac z bezposredniego tgcza prowadzgcego do Author Feedback Wizard
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Korzystajac z tego sposobu, nalezy odnalez¢ profil, w ktédrym chcemy wprowadza¢ zmiany. W tym celu nalezy
podac informacje o autorze — imie, nazwisko oraz (opcjonalnie) afiliacje lub inne warianty tozsamosci (np.
nazwisko panienskie). Mozna réwniez odnalez¢ autora korzystajgc z jego Author ID w bazie Scopus lub z
numeru ORCID (o ile byt on przypisany do profilu przez autora).

e Sposodb 2. Nalezy znalezé w bazie Scopus profil, w ktérym chcemy wprowadzi¢ zmiany i przejsé¢ do
kreatora bezposrednio z profilu. Mozna to zrobi¢ wpisujgc w zaktadce ,, Authors” w bazie Scopus
dowolng kombinacje danych autora, pamietajac, ze im wiecej ich wprowadzimy, tym bardziej
precyzyjna bedzie lista wynikdw. Mozna korzystac z wieloznacznikdw lokalnych (?) i ogélnych (*),
pamietajgc ze baza automatycznie wyszukuje zapytanie z uwzglednieniem znakdéw diakrytycznych (nie
ma koniecznosci zastepowania np. e literg e lub ?).
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Po znalezieniu odpowiedniego profilu autora, wybieramy go z listy wynikdow, klikajagc w imie i nazwisko.
Wyswietli sie nam profil autora z szeregiem informacji — miedzy innymi z listg réznych sposobdw zapisu imienia
i nazwiska (wszystkie pochodza z dotychczas opublikowanych prac), biezaca afiliacjg, liczbg cytowan, wartoscig
indeksu h, listg publikacji itp. Warto zwrdci¢ uwage na numer ID autora (Author ID), gdyz jest to numer, pod
ktdrym dany autor jest rozpoznawany w bazie Scopus. Warto go zapisac dla swojej informacji. Nalezy przejrzec
te dane i jesli czegos brakuje lub dane sg btedne, nalezy klikngé w link , Request author detail corrections”
ponizej szczegdtdw autora:
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e Sposob 3 Po wyszukaniu autoréw (jak w sposobie 2), zamiast otwiera¢ wybrany profil, mozna zaznaczy¢
na liscie wynikéw wyszukiwania, dwa lub wiecej profili, ktdre bedziemy chcieli scalié¢. Po zaznaczeniu
wybranych profili, wybieramy ,,Request to merge authors” na gorze listy wynikdéw wyszukiwania.
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Przed otwarciem kreatora, baza Scopus poprosi o zalogowanie. Dzieki temu mozliwe bedzie Sledzenie postepdéw
zgtoszenia zmian, a takze komunikacja z zespotem wsparcia technicznego (w razie koniecznosci). Wszelkie
sugerowane zmiany sg weryfikowane i nie pojawiajg sie natychmiast po ich wprowadzeniu.

What will you be able to do: X o

+ Set the preferred name

« Add and remove documents

+ Update Affiliation Added new feature

Before you can make any changes, you must log in:

I <



Osoby, ktére nie majq jeszcze zatozonego konta w bazie Scopus, a majg dostep do tej bazy za posrednictwem
swojej instytucji, mogg zarejestrowac sie tutaj.

Krok 2: Wybierz profile do scalenia

Jesli w bazie znajduje sie kilka profili z tymi samymi lub bardzo podobnymi imionami i nazwiskami, Scopus
wyswietli liste tych profili. Nalezy wéwczas wybrac te, ktére chcemy potaczy¢ i dopiero wtedy przejs¢ do
dalszego etapu. Jesli baza nie znajdzie potencjalnie pasujgcych do siebie profili, zostang Panstwo przekierowani
automatycznie do nastepnego kroku.

Krok 3: Wskaz preferowane imie i nazwisko

W pierwszym etapie nalezy wybraé preferowane imie i nazwisko, ktére bedzie sie wyswietla¢ jako nazwa profilu
autora. Lista jest zawezona do wszystkich dotychczasowych imion i nazwisk, ktére pojawity sie w pracach
danego autora. Mogg to byé np. nazwiska panieniskie, a takze imiona lub nazwiska wprowadzone do
metadanych artykutéw z btedami.

Is there a name preference? X

Please select the preferred name for the unique author profile.

Gaca-Zajac, Katarzyna Z.

Po wyborze preferowanego imienia zostang Panstwo zapytani, czy zgtaszajg Panstwo zmiane we wtasnym
imieniu, czy tez w cudzym imieniu. Prosze wybra¢ odpowiednig opcje.

Thank you. X

You are making changes for "Gaca-Zajac, Katarzyna Z.".
Is this your own profile?

@

Yes, this is my personal profile

) No, I'm submitting the request on behalf of someone else

Krok 4: Przejrzyj liste prac przypisanych autorowi

W nastepnym kroku wyswietla sie lista publikacji przypisanych do profilu autora, do ktérego zgtaszamy
poprawki. Jesli wskazali Panstwo kilka profili w celu ich potgczenia, to publikacje z tych profili tez beda tu
widoczne. Nalezy bardzo doktadnie przestudiowac liste i jesli pojawiajg sie na niej btednie przypisane pozycje,
nalezy je odznaczy¢. Jesli zdarzy sie, ze na liscie brakuje przyporzgdkowanych publikacji, ale pochodza one ze
Zzrodet indeksowanych w bazie Scopus, nalezy klikng¢ przycisk ,,Search for missing documents”.
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Are there any documents missing?

You may search for missing documents to link to this author profile,

[ Search missing documents | <-—

Po kliknieciu w link ,Search for missing documents” otwiera sie okno, w ktérym mozemy wyszukaé brakujace
publikacje wedtug np. tytutu, abstraktu, DOI i innych.

Search for a missing document

Please be aware that some documents might not be in Scopus at the moment and therefore will not be shown.

Search Article title, Abstract
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Po wyszukaniu publikacji, pojawia sie lista dokumentéw. Nalezy sprawdzié¢ doktadnie dane publikacji, aby miec
pewnos$é, ze to wiasciwa pozycja, nastepnie jg zaznaczyé i potwierdzi¢ wybdr klikajgc w przycisk na dole.

" Results for "heart attack" X%
Select the document that belong to "Gaca-Zajac, Katarzyna Z,"

Only the first 50 results are displayed. If you do not see the the document you are searching for, please refine your search terms
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Po wybraniu danej publikacji, nalezy wskaza¢ ktérym autorem na liscie jest wiasciciel profilu, w ktédrym
zgtaszamy zmiany. Jesli wybierzemy ,,Not on the list”, wéwczas baza Scopus zazgda oryginatu publikacji w celu
zweryfikowania danych.



— Please confirm author’s name X
Please select the authar that matches this document from the list on the right

Document title Authors

Heart attack risk detection using Bagging classifier | [Bagging Siniflandiricisi ile Kalp Krizi Riski Selirleme] ® 8ulut, F.
Bulut, F, =

2016 24¢h Signal Processing and Communication Application Conferance, SIU 2016 - Proczedings pp. 2013-2016 ) Net on the list

2016

< Back to results

Nalezy pamieta¢, ze ta funkcja pozwala znalezé tylko dokumenty, ktére sg w bazie Scopus, ale nie sg potgczone z
zadnym profilem autora. Jedli dokumentu nie ma na tej liScie, a mamy pewnos¢, ze pochodzi on z
indeksowanego Zrddta, nalezy zgtosi¢ ten brak korzystajac z formularza opisanego w czesci ,Zgtaszanie
pozostatych brakéw”.

Krok 5: Weryfikacja afiliacji

W tym kroku nalezy wybra¢ z listy aktualng afiliacje. Na liscie pokazane beda wytgcznie afiliacje dotychczas
wskazane w zindeksowanych pracach. Nie ma mozliwosci samodzielnego dodania afiliacji.

29 Select profile(s) [ Review documents f@ Review affiliation v Confirm and submit

Review affiliation for "Gaca-Zajac, Katarzyna Z."

Select from the dropdown list below to make changes to the author's affiliation

Politechnika Krakowska

Politechnika Krakowska

University of Strathclyde

Krok 6. Sprawdz zmiany i wyslij zgtoszenie

W ostatnim kroku narzedzie pokaze podsumowanie wprowadzonych zmian. Po zapoznaniu sie z nimi nalezy
klikng¢ ,Submit”. Po wystaniu zgtoszenia sprawdzi¢ poczte adresu email, ktérego Panstwo uzyli do
rejestracji/logowania w bazie Scopus. Na ten adres zostanie wystana wiadomos$¢ z numerem do $ledzenia
postepow wprowadzonej zmiany.

Sledzenie zmian
Jako zarejestrowani uzytkownicy, majg Panistwo mozliwos¢ sledzenia realizacji zgtoszonych korekt. Po

zalogowaniu do bazy Scopus, nalezy w gérnym prawym rogu klikngé w trzy poziome linie obok swojego imienia i
nazwiska, a nastepnie wybraé ,,Dashboard”.
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Personal profile access

Saved searches
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Zgtaszanie pozostatych btedéw lub brakéw

Jesli chcg Panstwo zgtosié¢ zmiany dotyczace profilu autora, a nie ma mozliwosci ich wprowadzenia za pomocg
narzedzia opisanego powyzej, nalezy skorzystaé z formularzy dostepnych na dole kazdej podstrony bazy Scopus.

Customer Service

Help

Po wybraniu ,Contact us” zostang Panstwo przekierowani do dziatu wsparcia bazy Scopus - Scopus Support
Center. Znajdg tu Paristwo odpowiedzi na najczesciej zadawane pytania, a takze informacje o tym jak zgtosié
okreslone zmiany. Ponadto, znajdujg sie tu formularze kontaktowe oraz komunikatory, umozliwiajace
bezposrednig rozmowe ze wsparciem technicznym, a takze samouczki i materiaty do nauki korzystania z bazy
Scopus.

Jezeli nie majg Panstwo pewnosci w jaki sposéb zgtosi¢ okreslong zmiane w bazie Scopus, warto skorzystac z
artykutu , Overview: Requesting content and profile corrections”. Tutaj mozna wybraé rodzaj zmiany, o jaka
chca Panstwo prosi¢, a nastepnie ukaze sie Panstwu instrukcja krok po kroku w jaki sposéb zgtosi¢ zmiane.
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Request changes: Top 5 FAQs

e >
| want to request changes to an author/affiliation 1. How do [ correct my author profile:

% . - b
profile or Scopus content _2.Howdo | request to add a missing document:

if 3. Overview: Requesting content and profile J
> View more __corrections. >

4. How can | add missing citations?

5. How do | create or correct an affiliation

profile?

> View more

Overview: Requesting content and profile corrections

Last updated on 16/05/2018 07.57 AM

What would you like to correct?

Select a topic below to see the types of changes you can request:

Author profile My metrics Documents Affiliations
« Merge profiles * My h-index or « Missing documents « Incorrect affiliation
« Add/remove CiteScore seems e T P
documents low docurients «+ Create an affiliation
» Change name » Missing citations profile
« Affliation updates
7 v v N

Po wyborze rodzaju zgtoszenia oraz kliknieciu w link ,,web form”, otwiera sie odpowiedni formularz. W
pierwszej kolejnosci nalezy potwierdzi¢ rodzaj zgtaszanej zmiany. W zaleznosci od wyboru, zmienig sie pola w
formularzu, ktdére nalezy wypetni¢. W sytuacji, gdy pozostawig Panistwo puste pole, a jest ono wymagane,
pojawi sie odpowiedni komunikat i nie bedzie mozliwosci wystania zgtoszenia.



Po wypetnieniu wszystkich pél w formularzu, nalezy wybra¢ ,Continue” i nastepnie potwierdzi¢ zgtoszenie.
Podobnie jak w przypadku zgtoszern wysytanych za posrednictwem formularza ,Author Feedback Wizard”,
zgtoszenie nie moze byé wystane anonimowo i na wskazany adres email zostanie wystana wiadomos¢ z
potwierdzeniem przyjecia zgtoszenia i z numerem do Sledzenia.

Uwagi koncowe

Kazde zgtoszenie jest weryfikowane przez zespdt opiekujgcy sie bazg Scopus, dlatego czas oczekiwania na
wprowadzenie i pojawienie sie zmian w bazie moze trwaé od kilkunastu dni do miesigca, w zaleznosci
zgtoszonego btedu lub braku.

Jesli do weryfikacji zgtoszenia bedg potrzebne dodatkowe informacje, zostang Panstwo o nie poproszeni i bez
ich uzupetnienia, zgtoszenie nie zostanie przyjete i zmiana nie bedzie wprowadzona.

Identyfikator ORCID

Numer ORCID jest darmowym identyfikatorem, ktéry moze uzyskaé kazdy pracownik naukowy, niezaleznie od
etapu kariery naukowej. ORCID jest wykorzystywany przez bardzo liczne grono wydawnictw do identyfikacji
autoréw oraz prawidtowego indeksowania ich pracy przez caty okres ich aktywnosci naukowej. Wiecej
szczegbtdw znajdg Panstwo tutaj.

Identyfikator ORCID moze by¢ przez wydawnictwo zamieszczony w metadanych Panstwa pracy, o ile go
Panstwo podadza. Baza Scopus umozliwia potgczenie profilu autora z identyfikatorem ORCID, dzieki czemu
tatwiej jest zidentyfikowad Paristwa prace. Aby potgczyé profil Scopus z identyfikatorem ORCID nalezy otworzy¢
wtasny profil autora i wybra¢ link ,,Add to ORCID”. Istotne jest, aby potaczenie identyfikatora i profilu autora
dokonat wtasciciel obu kont.
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